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BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu talimatnamenin amaci Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
Pansiyonunda kalan parali parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personele yonelik is ve
islemlerle ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan
parali/parasiz 6grencilerle gorevli personelin yonetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iliskin temel
konular1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiriirliige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Ydnetmeligi,
Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yénetmeligi ile Milli Egitim Bakanlhigi Okul Oncesi
Egitim ve IIkogretim Kurumlar1 Yénetmeligine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu talimatnamede gecen;

Okul; Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi okulunu,

Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar1 giinlerle sinirli olmak tizere, yatili
ogrencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten 6gretment,

Etiit: Ogrencilerin, belletici gretmen ve/veya ndbetci belletici dgretmenin goézetimi ve denetimi
altinda, derse ve smnavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda Ogrendiklerini pekistirme ve benzeri
etkinlikleri gergeklestirmeleri i¢in hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati olmak iizere belirlenen
caligma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazihi talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina
izin verilen 6grenciyi,

Nobetgi belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmenti,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim gdren dgrencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger
sosyal ihtiyaclarinin karsilandig yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasmi veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.



IKIiNCi BOLUM

Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi
Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak Ogrencilerin yanlarinda getirmesi
tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.
Pijama veya gecelik
Banyo ve el havlusu
Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift
Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift
Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
Kisisel temizlik malzemeleri (dis fir¢asi, tarak, dis macunu, tiras malzemesi, tirnak makasi vb.)
Yeteri kadar elbise askisi
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Ogrencinin diizenli olarak kullanmas1 gereken ilaglar (raporu ile beraber)

Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi

Ogrenciler I¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 5- Yatili 6grencilerin bir giinlik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi Eklerde verilmistir. Zaman

cizelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6grenci ve Ogretmenlere
duyurulur.

Belletici 6gretmenler i¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 6- Belletici 6gretmenler i¢in zaman cizelgesi Eklerde verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara
gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Nobetlerle ilgili Hususlar
Nobet Siiresi

MADDE 7- Belletici 6gretmenler 24 saat siire ile nobet tutarlar. Nobetler sabah 08:00°da baslar ertesi
giin saat 08:00°da sona erer.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8- Nobeti sona eren nobetgi belletici grubu yoklama evraklarini, nébet defterini ve nobeti ile
ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon isleri miidiir yardimcisina teslim edip, ndbeti
sirasinda karsilastig1 aksakliklari, problemleri miizakere ederek ndbetini sona erdirmis olur.

MADDE 9- Yeni belletici nobet¢i grubu pansiyon isleri miidiir yardimcisindan yoklama evraklarini,
nobet defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nobet Sirasinda isboliimii

MADDE 10- Belletici 6gretmenler iglerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gorevlerinde ihmallerin
Onlenmesi i¢in nobetlerinde igbirligi ve isboliimii ilkelerine riayet ederek gérev paylasimi yaparlar.

Belleticilerin Kalacagi Yerler

MADDE 11- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.



MADDE 12- Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gérevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gorev yapan
ticretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sdzlesmeli 6gretmenler tarafindan yiiriitiiliir.

2. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda goérev yapan kadrolu Ogretmenler
tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev
yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi
durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen
gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve il/
ilce milli egitim midiirliniin onay1 ile gorevlendirilir.

4. Belletici ve nobet¢i belletici 0gretmen gorevlendirilmesinde ayni1 pansiyondaki kiz ve erkek
ogrencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

5. Bir giinde;

a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli 6grenciye kadar iki, elli bir ve iizeri say1da 6grenci icin ii¢
belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiliz bir ve {izeri sayida 6grenci i¢in ii¢ belletici
veya nobetci belletici gretmen gorevlendirilmesi esastir.

Erkek 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda kadin, kiz

ve erkek Ogrencilerin kaldiklar1 ayn1 binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem kadin belletici veya

nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

Belleticilerin Nobetci Oldugu Giinlerdeki Bashca Gorevleri

MADDE 13- Belleticilerin nobet¢i oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:
Belletici 6gretmen arkadaslar nobet gorevleri esnasinda pansiyonun genel isleyisinden birinci
derecede sorumludur.

I- MEB’ e bagli resmi kurumlarda yatililik, bursluluk ve sosyal yardimlar yonetmeligi MADDE-40 a
gore nobetini tutmak.

2- Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek ve gerektiginde
derslerine yardimei olmak.

3- Etiit saatlerinde ve etiit aralarinda dgrencileri gézetim altinda bulundurmak, Ogrencilerin etiitlerde
sessizce ders calismalarini saglamak ve gerekti§inde onlarin caligma sirasinda derslerde
karsilastiklar1 giigliiklerin ¢oziimiine yardimci olmak,

4- Pansiyon yoklamalarii yapmak ve elektronik ortamda e-okula pansiyonla ilgili giinliik veri girigini
gerceklestirmek. Ogrenciyi yat saatinde kontrol etmek, zamaninda yatirmak, sabah &grenciyi
zamaninda kaldirmak ve yatak tertip kontrollerini yapmak,

5- Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak, kontrol ederek gereken direktifleri vermek,
Mazeretli olarak pansiyona ge¢ gelen 6grencilerin takibini yapmak, gelen 6grencilere kapiy1 agmak
ve misafirlerle ve ziyaretcilerle ilgili islemleri yiirtitmek ilgilenmek,

6- Nobetci 6grencinin takibini yapmak, Nobet¢i 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini
ve gorevlerini geregi gibi yapmalar1 hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri
vermek,

7- Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli
bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

8- Carst izni ile ilgili is ve islemleri yapmak, Ogrencilere carsi izni ndbetci 6gretmen tarafindan
verilecek ve takip edilecektir.

9- Cuma giinleri evci ¢ikiglarini tespit etmek, imzalamak ve ¢ikiglar1 takip etmek,

10- Pazar ve pazartesi evci girislerini takip etmek, evci defterini usuliine uygun doldurmak ve
imzalamak,

11- Hastalanan 6g8rencilerin durumuyla ilgili is ve islemleri yiiriitmek, hastalanan 6grencinin hastaneye
sevk edilmesi ile ilgili gerekli giivenlik tedbirlerini almak ve idarecilere bildirmek

12- Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,



13- Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

14- Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili miidiir yardimcisina vermek,

15- Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

16- Odalarda ilag bulundurulmasini engellemek ve Ogrencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmek.

17-Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yiirtitiilmesini saglamak,

18- Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

19- Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul
disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

20- Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak,

21- Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore c¢ikarilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

22- Yemek meniisiinden as¢1 ile numune alarak saklamak.

23- Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

24- Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

25-Nobetci 6gretmen oda kontrolleri yaparak tertip diizeni saglayacak, disiplin sucu teskil eden
durumlar olusursa tutanak tutularak idareye teslim edilecektir.

26- Nobetler 24 saat kesintisiz olarak devam eder. Saat 08:00 den ertesi giin saat 08:00 ye kadar. Dersi
olan Ogretmenler dersleri esnasinda gorevli izinli sayilir. Dersi biten 6gretmen ders bitisi
pansiyonda kalmak ile yiikiimliidiir.

27-Nobet bir onceki nobetgi belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir ve
durum nobet defterine yazilir.

28- Acil durumlarda acil 112 yi arayarak duruma miidahale etmek,

29- Yoklamada olmasi gerekipte bulunmayan 6grencilerle 1lg111 ilk dnce velisini aramak, bilgi almak,
daha sonra okul idaresine bilgi vermek. Ogrenciye yine ulasilamazsa 112’yi arayarak kayip
ihbarinda bulunmak.

30- Bulasic1 hastaliklar, hijyen ve sanitasyon egitimi ve MEB ogretmen bilgilendirme rehberinin
pansiyonda dikkat edilmesi gereken hususlarla ilgili maddelerine gore ndbetini tutmak.

31- Okul yonetimince verilen diger gorev ve sorumluluklar yerine getirmek.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1- Yat saatinden sonra odalarin 1giklarinin kapatilmasi saglanacaktir.

2- Yat saatinden sonra ders ¢alismak isteyenler etiit salonlarini kullanacaktir.

3- Ogrencilerin kahvaltiya okul kiyafetleri ile katilmalari saglanacaktir.

4- Ogrenciler etiitlere okul kiyafeti ile katilmayacaktir.

5- Evci izin defterinin Carsamba aksami doldurulmasi saglanacaktir.

6- Carst izin defteri gbzetim altinda tutulacak 6grenci gelince imzalanacaktir.

7- Her 6grencinin kendi odasinda ve yataginda yatmasina dikkat edilecektir.

8- Biitiin yoklamalar (sabah, aksam, etiit ve yat) zamaninda dikkatlice alinacak ve deftere
islenecektir.

9- Yat yoklamasinda bulunmayan Ogrencinin evci izni olup olmadigi kontrol edilecek, izin
defterinde ismi olmayan 6grenci hakkinda tutanak tutularak durum hemen idareye ve velisine
bildirilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Etiitler
Etiit Siiresi ve planlanmasi
MADDE 14- Bir giinde 2 ders saati etiit yapilir. Etiitler 40 dakika ders 20 dakika dinlenme olarak
planlanir.
MADDE 15- Cuma ve Cumartesi aksamlari etiit yapilmaz. Milli maglarin oldugu giinlerde etiit siireleri
uzatilarak 6grencilerin mag izlemelerine izin verilir.



MADDE 16- Etiitlerin baslama ve bitis saatlerini gosteren zaman ¢izelgesi Ek 4’te verilmistir. Bu
zaman cizelgesi sartlara goére okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ogretmenlere
duyurulur.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 17- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara dikkat
ederler.

Etiitler 2. Kattaki siniflarda yapilir.

Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve pansiyon dis kapis1 kapali tutulur.

Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek igecek tliketmelerine izin verilmez.

Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir.

Etiit sirasinda 6grencilerin giiriilti yapmalar1 Onlenir.

Belletici 6gretmenler ve ndbetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.

Etiit aralarinda O6grenciler gozetim altinda tutulur.

Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklart giigliiklere yardimci olunur.

10.Uyarilara ragmen etiite girmeyen veya girdigi halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumu
bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina teslim edilir.
11.Belleticilerin uygun goérmesi halinde hasta ve kendini iyi hissetmeyen Ogrencilere yatakhanede
kalarak dinlenmesine izin verilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

12.Etiit bitiminde sandalyelerin diizgiin birakilip ders ara¢ gereglerin masalarin lizerinde birakilmamasi
ve etiit salonunun diizenli birakilmasi hususunda uyarilarda bulunulur.

13. Okulun imkan ve sartlarina gore, zamani okul yOnetimince belirlenen etiitlerde ilgili mevzuata
uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.
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Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 18- Universite hazirlik, 6dev, proje vb. calismalarda bulunan 6grencilere saat 24.00 kadar
pansiyon etiit salonlarinda calismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler ara ara kontrol
edilir. Saat 24.00’ ten sonra etiit salonlar1 kapatilarak 6grencilerin yatakhaneye gitmeleri saglanir.

BESINCI BOLUM
Yoklamalar
Etiit Yoklamasi
MADDE 19- Etiit yoklamasi ’Yoklama Cizelgesi >’ ne etiitte bulunmayan 6grenciler tespit edilir e-
okula islenir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.
1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirlir.
Yatakhane Yoklamasi
MADDE 20- Yatakhane yoklamas1 “Yoklama Cizelgesi ’’ne yatakhanede bulunmayan 6grenciler tespit
edilir, e-okula islenir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.
1.Yatakhane yoklamas1 belirtilen saatte yatakhanede alinir.
2.Yatakhane yoklamas1 belletici 0gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.
3.Yoklama saatinde biitiin 6grencilerin kendi odalarinda ve yataklarinda bulunmalarina dikkat edilir.
4.Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.
S.Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlar1 tutanakla tespit edilip
disipline verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.
6.Yoklamada bulunmayan o6grenciler tespit edildikten sonra durumlar1 arastirilir.
7.Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildi1 tespit edilen Ggrencilerin yakinlari
telefonla aranarak bilgi edinilmeye calisilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilemeyen
ogrencinin durumu polise haber verilerek kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler tutanak
altina alinir.



MADDE 21-Yoklama saatlerine iliskin zaman ¢izelgeleri Ek 3’te sunulmustur. Bu zaman ¢izelgeleri
sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletici
Ogretmenler ihtiya¢ duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklama alabilirler.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak
MADDE 22- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iliskin zaman ¢izelgeleri
Ek 6’da verilmistir. Bu zaman c¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur.
MADDE 23- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, hijyenik, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga
yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir.
1.Belletici 6gretmenler yemek saatinden once yemekhanede bulunmali.
2.Yemekhane diizeni kontrol edilmeli aksakliklar giderilmeli (masa ve sandalyelerin diizeni, servisin
acilisi, yemek artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek dagitimi
yapanlarin tertip ve diizenliligi, tabak, kasik, catallarin temizligi vb.)
3.Yemekler verilmeden once tadilarak kontrol edilmeli
4.Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinmalidr.
5.0grencilerin sessiz olmalar1 saglanmali
6.0grencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanmalidir.
7.Yemek sirasi gozetim altinda tutulmali sira ihlalleri onlenmeli.
8.Yemeklerin dengeli dagitilmasi saglanmali
9.Yemek yiyen 6grencilerin bekleme yapmalar1 6nlenmeli
10.Mutfak kismina 6grencilerin girmesi engellenmeli
11.Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almali
12.0grencilerin biiyiik gogunlugu yemekhaneden ayrilmadan belleticiler de ayrilmamali.
13.Yemek bitiminde yemekhane de gorevli hizmetlilerin kontrol edilmesi ve yemekhane temizligi
konusunda uyarilmast,
14.Sabahlar1 6grencilerin torene katilabilmeleri i¢in kahvalti saati ve siiresine dikkat edilmeli,
15.Aksamlar1 6grencilerin etiitlere hazirlik yapabilmeleri i¢in yemek saati ve siiresine dikkat edilmeli ve
konuda yemegini bitiren 6grencilere gerekli hatirlatmalar yapilmali, uyarilarda bulunulmali.
Yemek Numunesi
MADDE 24- Belletici 6gretmenlerce as¢i tarafindan alinan her 6giine ait yemek numunesi kontrol
edilerek, yemek numunesi tutanagi imzalanir.

YEDINCi BOLUM

MADDE25- izinler ve Ziyaretler ile ilgili Hususlar
1. Yatili 6grencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istegi ve okul yOnetiminin uygun gdérmesi

halinde evci ve carsi izni verilebilir. Ayrica okul yonetimince ihtiyac durumunda hafta i¢i evci veya
cars1 izni de verilebilir.

2. Carsamba giinii yat yoklamasina kadar belletici veya nobetci belletici 6gretmenler tarafindan evci
cikacak Ogrencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan dgrencilerin girisleri yapilir.

3. Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde ¢cikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon ndbet defterine islenir.

4. Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda ¢ars1 izinleri
vardir. Cars1 iznine ¢ikacak 6grenciler, belletici veya nobetei belletici 6gretmenlerin gézetiminde ¢arsi
izin defterini doldurur. Belletici veya ndbetci belletici 6gretmen, elektronik ortamda pansiyonla ilgili
giinliik veri girigini gergeklestirir. Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda pansiyona giris
yapacak 6grencilerin veli dilekgesi ile durumunu belletici veya nobetgi belletici 6gretmene ya da okul
yonetimine bildirir.



5. Okul yonetimince belirlenen giin, saat ve mekéanlarda pansiyonda barman 6grenciler ile ziyaret¢ilerin
goriismeleri icin gerekli tedbirler almir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazili beyani ve varsa
mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.

6. ilkogretim seviyesindeki dgrencilerden hafta ici veya hafta sonu carst veya evci iznine cikacak
olanlar yalniz velisi veya vasisinin refakatinde veya velisi veya vasisinin yazili vekalet verdigi kisilerin
refakatinde ve teslim imzasiyla pansiyondan ayrilir ve belletmen 6gretmenin denetiminde pansiyona
dontis yapar.

Ogrenci Izin Islemleri

Cars Izinleri

MADDE 26 - Ogrenci ihtiyaglarini karsilamak icin hafta ici izni Carsamba giinii ders bitiminden sonra
baslar 17.45’te biter. Cumartesi, pazar ve resmi tatil giinlerinde saat 10.00 ile 15.00 arasinda Nigde iline
cars1 iznine ¢ikabilirler. Carst iznine ¢ikmak isteyen 6grenci belletici gdzetimindeki carsi izin takip
defterini imzaladiktan sonra ¢ikar.

Cars1 lzin Siiresi

MADDE 27 - Cars1 izin siiresi hafta sonu, resmi tatil vb. 10.00 ile 15.00 saatleri arasindadir. Bu siire
sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci Izinleri

MADDE 28 - Evci izni, velinin izin dilek¢esi alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii ya da tatil
baslangict son ders bitiminden Pazartesi giinii ya da tatil bitisi saat 08.00° e kadar il sinirlar1 icinde veya
Ogrencinin gelis gidis yapabilecek il sinirlar1 disina velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir.

Eveci izin Siiresi

MADDE 29 - Evci izin siiresi Cuma giinii ya da tatil baslangici son ders saatinden baslar Pazartesi giinii
ya da tatil bitisi saat 08.00°da sona erer. Bu siire okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
ilgililere duyurulur.

Evci izin Islemleri

MADDE 30 - Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya evci izin dilekgesi ile evci izin
formunun ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baslamis olur. Velisi il
disinda olan 6grencilerin evci izinleri velinin durumu agik ve net bir sekilde belirten bir dilekceyi okul
idaresine faks veya e - posta ile ulastirmasi yoluyla da saglanabilir.

MADDE 31- Evci izin formlar1 her yil yenilenir. Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksaklikta
veli, 6grencinin evci ¢iktigr adresteki velisi, 6grencinin kendisi sorumludur.

izinden Ge¢ Dénme Veya Dénmeme

MADDE 32 — Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen dgrencilerin durumlart sira ile
1.0grenciye telefonla ulasilmaya galisilir. Ulasilamadi1 takdirde,

2.Velisine ve yakinlarina ulasilmaya c¢alisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit
edilemedigi durumlarda polise haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla
imza altina alinir.

MADDE 33- izin miiddetini gegiren dgrenci hakkinda &diil disiplin yonetmeligine gore islem yapilir.

SEKIZIiNCi BOLUM

OGRENCI GOREV DAGILIMI
MADDE 34 — PANSIYON OGRENCIi BASKANLARI

1. Pansiyon 6grenci baskani biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili basinda gizli oyla
biitiin 6grenciler tarafindan segilir.

2. Pansiyonun tertip ve temizliginin kontrol edilmesi, etiitlerde, yemekhanede, banyolarda,
camagirhanede, koguslarda diizenin saglanmasi hususunda sorumlu 6grencilerin ve diger
ogrencilerin uyarilmast,.

3. Yat yoklamasinin alinmast sirasinda Nobetci Ogretmenin yaninda hazir bulunarak yoklamaya
yardimci olunmasi.



A

8.

Pansiyon zaman ¢izelgesinin uygulanmasi ve yat yoklamalarinin alinmasi sirasinda ndbetgi
ogretmenlere yardime1 olunmasi, Ogrencilerin temizlik, beslenme, 1s1nma, dinlenme, ders ¢alisma
vs. ihtiyaclarinin yeterince karsilanmasi1 konusunda Nébetci Ogretmenlere yardimei olunmasi
aksakliklarin idareye bildirilmesi.

Ogrencilerin zararli aliskanliklardan korunmas igin tedbirler alinmast.

Problemi olan 6grencilere yardime1 olunmasi ve durumun idareye bildirilmesi,

Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in 6grencileri uyarir
ve ornek olur.

Ogrencilerin isteklerini belletici ndbetci 6gretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.

MADDE 35 - YEMEKHANE BASKANININ GOREVLERIi

1.

2.

3.
4.

5.
6.

Yemek Listesinin hazirlanmasi sirasinda ag¢1, ambar memuru, Miidiir Yardimeist. ile birlikte hazir
bulunacak ve aylik yemek listesini imzalayacaktir.

Giinliik ndbet listesini takip edecek, Nobetci Ogrencilere ndbetlerini bir giin dnceden hatirlatacak,
nobet gorevini yapmayanlari idareye bildirecektir.

Yemek vakitlerinde, yemek sirasi diizeni ve yemeklerin adil olarak dagitiminin takip edilmesi.

Yemekhanede kirilan cam, lamba, sandalye vb. esyay1, varsa kirani tespit edip okul idaresi veya
Nébetci Ogretmene bildirecektir.

Katlara kasik, bardak, tabak, yiyecek i¢ecek ¢ikartilmasina engel olunmasi.

Masalara siirahi, bardak, ekmek konulmasini saglamak i¢in nobet¢i 6grencileri yonlendirecektir.

Yemekhane Ogrenci Nobeti

Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yemekhane ve mutfak islerinde yardimci olmak iizere yatilt
Ogrenciler arasindan bir glinde en fazla 2 6grenci ndbetci olarak gorevlendirilir. Yemekhane 6grenci
ndbeti esaslar1 ve gorevleri sunlardir.

1- Nobet cizelgesi pansiyon miidiir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir, pansiyondaki
duyuru panosuna asilir

2- On ikinci siniflar sinav hazirliklart nedeniyle ndbet disinda birakilir.

3- Bir giin i¢in se¢ilen ndbetcilerin ayni1 devrede farkli siniflarda olmasina dikkat edilir.

4- Bir giinde en fazla iki 6grenci ndbet tutar.

5- Nobetci Ogrenciler calisma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat once baslar , aksam
yemeginden sonra yemekhane temizligi sonunda son bulur.

6- Ogrenciler nobetci olduklari giinde okul idaresince izinli sayilir.

7- Nobetci Ogrenciler izin alarak sinavlara katilirlar. Smav bitiminde gorevleri basina tekrar
donerler.

8- Ogrenciler nobet yerlerini izinsiz terk etmezler.

9- Ogrencilerin ndbetleri oldugu giinlerde ¢ars1 ve evci iznine ¢ikmazlar.

10- Ogrencilerin yemekhane nébetcisi oldugu giinlerde baslhica gorevleri sunlardir:

a- Ekmek sepetlerini, stirahileri doldurarak masalara dagitmak.

b-Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarini karsilamak,

c- Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bicak, bardak vb. malzemenin temizlik ve
tertibinde gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girigini 6nlemek,

d-Mutfaga gelen malzemenin mutfaga tasinmasina yardimci olmak,

e-Her 6glinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere yardim etmek,

f- Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere yardim etmek.

g-Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklar1 pansiyon baskani, nobet¢i belletici 6gretmen ve
pansiyon miidiir yardimcisina bildirmek,

h-Okul yonetimince ve nobetci belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.

i- Yemek dagitimina yardimci olmak.



MADDE 36 - YATAKHANE BASKANININ GOREVLERI

1.
2.
3.

8.
9

Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.

Ogrencilerin ayak ve gorap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasini saglar.

Kirli nevresimlerin duyuru yapildiginda toplatip, camasir yikama gorevlisine teslim edilmesinden,
sorumlu oldugu yatakhanede kalan 6grencilere temiz nevresimlerin teslim edilmesinden
sorumludur.

Ogrencilerin vakit ¢izelgesine gore yatis ve kalkis saatlerini uygulamada, sessizligi saglamada, yat
saatinden itibaren 1siklarin kapatilmasindan sorumludur.

Yatakhanede olan ranza, dolap, nevresim, battaniye vb. esyalarin temiz, tertipli, diizenli kullanmasi,
kontrol edilmesi ve yataklarin giinliik olarak yapilmasinin kontroliinii saglar.

Odaya yabancilarin alinmamasina dikkat edilecektir.

Odadaki elektrik, kalorifer, kapi, pencere, dolap, ranza vs. esyalarin arizalanmasi durumunda
idareye bilgi verilecektir.

Odadaki 6grencilerin yatak ve ranza numarasina uygun olarak kalmalarini takip edecektir.

Odada yiyecek yenilmesine, icecek i¢ilmesine engel olacaklardir.

10. Odadaki 6grencilerin banyo giinlerinde mutlaka banyo yapmalar1 saglanacaktir.
11. Odalarda 1sitic1, cay makinesi, cep telefonu vs. elektrikli aletler kullanilmayacaktir.

MADDE 37- ETUT BASKANININ GOREVLERI

1. Etiitlere zamaninda girilip ¢ikilmas1 hususunda Nobetgi Ogretmene yardimer olacaktir.

2. Etiit yoklamalarinin tam olarak alinmasi, pansiyonda bulunan biitiin 6grencilerin etiitlere katilmasi

hususunda Nébetci Ogretmene yardimer olacaktir.

3. Etiitlerde sessiz ve verimli calisma hususunda Nébetci Ogretmene yardimer olacaktir.

4. Etiit salonlarindaki cam, lamba, priz ve diger demirbaslarin korunmasi ve tertipli, diizenli

kullanimini takip edecek arizalar1 yazili olarak Nobetgi Ogretmene ya da idareye bildirecektir.

5. Etiit saatinde TV nin kapali tutulmasi, radyo vb. dinlenmemesi icin uyarida bulunacaktir.
MADDE 38 - BANYO SORUMLUSUNUN GOREVLERI VE BANYODA UYULACAK
KURALLAR

1. Banyo giinlerinde biitiin 6grencilerin belli bir diizen i¢inde banyo ve kisisel temizlik yapmalari

zorunludur.

2. Banyo yapmak istemeyenler Nobet¢i Ogretmene gerekgesini bildirecektir.

3. Banyo siras1 yatakhane sirasina gére Banyo Sorumlusu tarafindan yaptirilacaktir:

4. Kogus baskanlar1 koguslarindaki biitiin 6grencilerin mutlaka diizenli olarak banyo yapmasini

saglayacak, banyo yapmak istemeyenleri ve diger aksakliklar1 Nobetgi Ogretmene bildirecektir.

5. Ogrenciler banyoya sira ile aliacak her grenciye banyo yapmast igin 15 dakika siire verilecektir.

6. Banyoda sabun, lif, kese, sampuan kutusu, jilet, poset vs. birakilmayacak banyolar temiz tutulacak

¢opler ¢Op kutusuna atilacaktir.

7. Musluk, sifon, kap1 vs. zarar verenler gerekli tamir ticretini ddemek zorundadir.

8. Ikinci kattaki banyolar siirekli a1k kalacak, biitiin banyolarin temizligi ve diizeni banyo sorumlusu

tarafindan kontrol edilecek, arizalar idareye bildirilecektir.

MADDE 39 - CAMASIRHANE SORUMLUSUNUN GOREVLERI

1.

2.

3.

Biitiin 6grenciler camasirlarina numaralarini veya isimlerini igne-iplik ile isleyecek ya da ¢ikmayan
boya ile yazacaktir.

Camasir yikamak isteyenler, belirlenen giinlerde ¢camasirlarini Camasirhane Sorumlusu ile birlikte
makineye atacak ve birlikte ¢ikaracaktir. Her 6grenci esyasini kendisi tagtyacaktir.

Camasirlarin1 zamaninda almayanlarin, esyalarina isimlerini yazmayanlarin esyalarinin
kaybolmasindan kendisi sorumludur.

Yikanan ¢amasgirlar kurutma makinesi ve ¢camasir askilarinda kurutulacak, odalara, koridorlara,
ranzalara, dolaplara, etiit salonlarina, kap1 ve pencerelere kesinlikle camagir asilmayacaktir.

. Deterjan ve yumusaticinin bitmesi, makinenin arizasi vb. aksakliklar idareye bildirilecektir.
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MADDE 40 — TV SORUMLUSUNUN GOREVLERIi
1.
2.

ANk w

M

I

a

Sl

0.

TV’nin belirlenen programa gore agilmasini ve kapatilmasini takip eder,

Ogrenci diizeyine, genel ahlaka, Tiirk Milletinin 6rf ve adetlerine uygun olmayan programlarin
izlenmemesi konusunda 6grencileri uyarir, gerektiginde Nobetci Ogretmene bilgi verir.

Milli mag oldugu giinlerde Okul Idaresinden izin alarak magin izlenmesini saglar.

TV’nin arizalanmasi durumunda idareye haber verir.

TV elektrik prizine sarj aleti, radyo, {itii vs. takilmasina engel olur.
TV salonunda giiriiltii yapilmamasi konusunda 6grencileri uyarir.

DDE 41- KOGUS BASKANININ GOREVLERI

Kirli nevresimlerin duyuru yapildiginda toplatip, ¢amasir yikama gorevlisine teslim edilmesinden,
sorumlu oldugu yatakhanede kalan Ogrencilere temiz nevresimlerin teslim edilmesinden
sorumludur.

Ogrencilerin vakit ¢izelgesine gore yatis ve kalkis saatlerini uygulamada, sessizligi saglamada, yat
saatinden itibaren 1siklarin kapatilmasinda o giinkii Belletici Nobetci 6gretmene karst sorumludur.
Yatakhanede olan ranza, dolap, nevresim, battaniye vb. esyalarin temiz, tertipli, diizenli
kullanimindan sorumludur.

Sorumlu olduklar1 yatakhanede kalan o&grencilerin kisisel dolaplarinin, Dolap Kullanma
Talimatina gore diizenlemeleri saglanacak, kurallara uymayan Ogrencileri pansiyon idaresine
bildirecektir.

Sorumlu olduklar1 yatakhanede kalan Ggrencilerin yataklarmin - giinlik olarak yapilip
yapilmadigin1 kontrol edeceklerdir. Bu hususta aykiri davranis sergileyen 6grencileri pansiyon
idaresine bildirecektir.

Ogrencilerin sahsi esyalarinin (Ayakkabi, terlik, i¢ ¢amasiri, havlu) yatakhanede rasgele bir
sekilde birakilmasini, pencere 6niine konmasini dnleyecektir. Kogusa ¢camasir asilmayacaktir.
Odaya yabancilarin alinmamasina dikkat edilecektir.

Odadaki elektrik, kalorifer, kapi, pencere, dolap, ranza vs. esyalarin arizalanmasi durumunda
idareye yazili olarak haber verilecektir.

Odadaki 6grencilerin yatak ve ranza numarasina uygun olarak kalmalarini takip edecektir.

10. Odada yiyecek, icecek tiiketilmesine engel olacak uymayanlar1 Nobetci Ogretmene bildirecektir.
11. Odadaki 6grencilerin banyo giinlerinde mutlaka banyo yapmalar1 saglanacaktir.
12. Odalarda 1sitic1, ¢ay makinesi, cep telefonu vs. elektrikli aletler kullanilmayacaktir

MADDE 42- TEMIZLIiK iSLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

1-Hizmetlinin gorev ve sorumluluklari

(1) Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak iizere yeterli sayida hizmetli gérevlendirilir.
(2) Hizmetlinin gorevleri sunlardir:

a) Pansiyon ve bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak.

b) Pansiyon tesisatindaki aksakliklar1 yonetime bildirmek.

¢) Pansiyona gelen cesitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tasimak ve yerlestirmek. ¢)
Gerektiginde bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri 1§ler1n1 yapmak.

d) Calisma saatleri disinda ve tatillerde verilecek ndbet gorevini yerine getirmek.

e) Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Hizmetli, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karsi sorumludur.

1.

bW

®© =N

Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhiklari:

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin énceden pansiyon yonetmeliginde belirtilen
ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar as¢1t ve as¢1 yardimcilart tarafindan yikanip, temizlenir ve islatilacak olan
bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltilis1 ag¢1 tarafindan hazirlanir.

Asc1 yardimcilan da gerekli hazirliklar1 yaparlar.(Ekmek dogranma ve servis hazirligi gibi).
Yemekhane masalarinin, catal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin ig
temizligi as¢1 yardimcisi tarafindan yapilir.

Ogrencilere bulasik yikatilmaz, ekmek kestirilmez.

Asci, kahvaltidan sonra 6gle ve aksam yemekleri i¢in hazirlik yapar ve yemekleri pisirir.

Yemek oOgrencilere yedirilmeden once son kontrol yapilarak numunesi sefer tasina, belletici
O0gretmen ve as¢1 tarafindan konularak 24 saat bekletilmesi saglanir.
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Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullanilmasi

1. Kis aylarinda kalorifer uygun sicaklikta bulundurulur. (LPG ile c¢alisan sistemlerde oda
termostad1 gibi sicakligi sabit tutan aygitlardan yararlanilir.)

2. Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanlig1 kalorifer kazanlar ile tesisatlar1 ¢alistirma ve bakim kilavuzu”na gore yapilir.

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

1. Nevresimler, yatak ve yastik c¢arsaflar1 en fazla 20 giinde bir hizmetli tarafindan makinede
yikanir, kurutularak katlanip dolaplara yerlestirilir.

2. Camasirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda nobet¢i 6grencilerden yararlanilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi

MADDE 43- Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklar diizenlemek, veli ve
O0grenciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir okul
veli 0grenci sozlesmesi hazirlanir. Sozlesme EK ’inde yer alan imza sirkiisii veli ve Ogrencilere
imzalatilip, s6zlesmenin bir niishasi bilgi amacl kendilerine verilir.

Veli izin Muvafakati

MADDE 44- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda her tiirlii
muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu {istlenir, higbir sekilde okul idaresini
sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bigcimde okul idaresine teslim edilir.
Aksi durumlarda veli hi¢bir hak iddia edemez.

i ONUNCU BOLUM
MADDE 45- Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

1. Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmasi gerektiginde
ambulans cagrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulagim ticreti pansiyon biitgesinde ifade
edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2. Refakat is ve islemlerinin nasil yiiriitiilecegi; belletici, nobet¢i belletici sayist ve okulun imkanlarina
gore okul yonetimince belirlenerek pansiyon talimatnamesi icerisinde yer verilir. Veliye bilgi verilir,
gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag: tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici, ndbetgi
belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

ONBIRINCI BOLUM
Talimatnameler

MADDE 46- Pansiyon yonetimi ile ilgili talimatnameler ekler kisminda verilmistir. Bu talimatnameler
okul idaresi tarafindan sartlara gore degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

12



ONIiKiNCi BOLUM
Diger Hiikiimler

MADDE 47-
1. Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli 6nlemler alinir.

2. Ogzel egitim ihtiyac1 olan dgrencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalar igin gerekli tedbirler
alinir.

3. Pansiyonda ¢alisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.

4. Pansiyonda bulunan arag¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili boliimlere asilir.

5. Pansiyonda bulunana 6l¢ii ve tart1 cihazlariin teknik kontrolleri ve ayarlar1 yilda en az bir defa ve
gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair talimatlar
okul yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

7. Pansiyonda calisan ve Ogrencilerle iletisim kuran personelin davraniglarinda dikkat edecekleri ve
kacinacaklar1 hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince egitim verilmesi saglanir.

MADDE48- Bu yonergenin yiiriirliikk tarihinden evvel yiiriirliikte bulunan pansiyon i¢ yOnergesi
yiirtirliikkten kaldirilmastir.

MADDE49- Bu yonergenin hiikiimleri Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
Miidiirliigii tarafindan yiiritiliir.

EKLER : '
EK — 1. Belleticiler I¢in Zaman Cizelgesi Ve Uygulamasi
EK — 2. Ogrenciler I¢in Bir Giinliikk Zaman Cizelgesi

EK — 3. Yoklama Saatleri

EK — 4. Etiit Saatleri

EK — 5. Televizyon Izleme Saatleri

EK — 6. Yemek Saatleri

EK — 7. Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi
EK — 8. Veli Muvafakati Belgesi

EK — 9. Bavul Odas1 Kullanma Talimati,

EK — 10. Utii ve Utii odas1 Kullanma Talimati

EK — 11. Yatakhanede Uyulacak Esaslar ile ilgili Talimat

EK — 12. Ogrenci Talimati

EK — 13. Ogrenci Davranislar1 Talimati

EK — 14. Giinliik Temizlik, Banyo Ve Tuvalet Kullanma Talimati

EK — 15. Yatili Ogrenci Yemek Tabelasinin Diizenlemesi Ve Gilinliik Erzak Cikarma Talimati
EK — 16. Ziyaret¢i Talimati

EK — 17. Mescit Kullanim Talimati
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BELLETICILER iCIN ZAMAN CiZELGESI

Mesai Giinleri  |Tatil Giinleri Yapilacak Islem Uygulama
(Saat) (Saat)
06:45 Yemekhane Nobetgilerinin Uyandirilmasi (1))
07:00 08:00 Ogrencilerin Uyandirilmas1 ()
07:20-07:50 08:30-09:00 Sabah Kahvaltisi (3)
. . Okula Hazirlik ve

07:30-08:00 Pansiyondan Ayrilma ()
08:30-12-30 Dersler (5)
12:30-13:20 13:00 - 13:30 Ogle Yemegi ((6))
13:20-16:30 Dersler (7))
16:30-18:00 Serbest Zaman ((8))
18:00 - 18:30 18:00 - 18:30 Aksam Yemegi (9)

19:00 19:00 Pansiyon Kapanis ((10))

19:00 - 19:40 19:00 - 19:40 LETUT ((11))

(Pazar Aksami)
19:40 20:00 ARA DINLENME —-ARA OGUN ((12))
20:00 - 20:4 ..
20:00 - 20:40 0:00 - 20:40 2.ETUT ((13))
(Pazar Aksami)
22:10 - 22:20 22:30-22:50 Yatmaya Hazirlik ve Temizlik ((14))
22:30 23:00 Yat Saati ve Yoklamasi ((15))

*Belletmenler gorevli personel ve tiim yatili 6grenciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadirlar.

*Pazar giinleri aksam yemegiyle birlikte normal vakit ¢izelgesine ge¢ilip uyulmasi zorunludur.

*Bu vakit cizelgesi 06.09.2021 Pazartesi giiniiden itibaren gegerlidir.

*]darenin izni ve bilgisi olmadan zaman ¢izelgesinde degisiklik yapilamaz.

Emrah MUSALLI
Pan. Mudiir Yard.

06.09.2021

Sedat OZDEMIR
Okul Miudiirt
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PANSIYON OGRENCILERI iCiN BiR GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

YAPILACAK ISLEM MESAI GUNLERI TATIL GUNLERI
(Saat) (Saat)
Sabah Kalkis 07:00 08:00
Sabah Kahvaltisi 07:20 07:50 08:30 09:00
Pansiyondan Ayrilma 07:50 08:00
Dersler 08:30 12:30
Ogle Yemegi 12:30 13:20 13:00 13:30
Dersler 13:20 16:30
Aksam Yemegi 18:00 18:30 18:00 1830
Etiit Hazirlik 18:45 19:00
Pansiyon Kapanis 19:00 19:00
1.LETUT 19:00 19:40 19:00 (Pazar [19:40  (Pazar
Aksami) Aksami)
Ara Dinlenme (Ogiin) 19:40 20:00 19:40 (Pazar [20:00  (Pazar
Aksami) Aksami)
2.ETUT 20:00 20:40 20:00 (Pazar |20:40  (Pazar
Aksami) Aksami)
Yatmaya Hazirlik 20:40 22:20 20:40 22:50
Yat Yoklamasi 22:20 22:30 22:50 23:00
Yat Saati 22:30 23:00
06/09/2021
Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR
Pan. Miidiir Yard. Okul Miidiirii
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EK3 -

YOKLAMA SAATLERI
GUNLER 1.Yoklama 2.Yoklama 3. Yoklama Yat Yoklamasi
Pazartesi 22:20-22:30
Sah 22:20-22:30
Carsamba 17:45 19.00 20:00 22:20 -22:30
Persembe 22:20 -22:30
Cuma 22:50-23:00
Cumartesi 08:30 17:45 22:50-23:00
Pazar 17:45 19:00 20:00 22:20-22:30
EK 4 —
ETUT SAATLERI
GUNLER ETUTLER
LETUT 2.ETUT
Pazartesi 19:00-19:40 20:00-20:40
Sali 19:00-19:40 20:00-20:40
Carsamba 19:00-19:40 20:00-20:40
Persembe 19:00-19:40 20:00-20:40
Cuma ETUT YOK ETUT YOK
Cumartesi ETUT YOK ETUT YOK
Pazar 19:00-19:40 20:00-20:40
Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR

Pan. Mudiir Yard. Okul Mudiiri
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EK S -

TELEViIZYON ODASI KULLANMA TALIMATI

GUNLER SAAT
Pazartesi 21:00-22:10
Sal1 21:00-22:10
Carsamba 21:00-22:10
Persembe 21:00-22:10
Cuma 16:00-23:00
Cumartesi 09:00-23:00
Pazar 09:00-18:00 ile
21:00-22:10
ACIKLAMALAR

Televizyon, yayin saatleri icinde, asagida belirtildigi sekilde kullanilir:

1. Hafta sonunda ve tatil olan giinlerde aksam (cuma, cumartesi) okul idaresinin belirledigi saatler
icinde televizyon izlenmesi serbesttir.

2. Etiit yapilan aksamlarda (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda), televizyon etiit bitiminde izlenir.

3 Hafta ici Saat 22.10° dan sonra hafta sonu 23:00 ten sonra kesinlikle televizyon izlenmez.
Televizyon salonu kapatilir.

4. Televizyonu acip kapamak okul idaresince gorevlendirilen sorumlu 6grenci tarafindan yapilacaktir.
Sorumlu 6grenci televizyonun korunmasi ve isleyisinden sorumludur.

5. Televizyon cihazini kurcalamak, ayarlamak gibi karigikliga sebebiyet verebilecek fiilleri isleyen
ogrenciler hakkinda 6grenci davranislart degerlendirme kurulunca islem yapilacagi bilinmelidir.

6. Yaymlarin izlenmesinde televizyon cihazinin ¢ok yakinina kadar sokularak oturma ve
itismelere yer verilmeyecek, televizyon belli bir diizen icinde izlenecektir.

7. Milli maglarimiz  veya milll bayram giinleri yayimnlarinin izlenmesi istekleri okul
idaresinin i1znine baglidir.

EK 6-

YEMEK SAATLERI

GUNLER YEMEK VAKITLERI

Sabah Kahvaltis1 | Ogle Yemegi |Aksam Yemegi
Pazartesi
Sali
Carsamba 07:20-07:50 12:30-13:20 18:00-18:30
Persembe
Cuma

Cumartesi 08:30 - 09:00 13:00 - 13:30  |18:00 -18:30

Pazar

08:30 — 09:00 13:00 - 13:30  |18:00 -18:30
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EK 7-
T.C
NiGDE VALILIGi
Mehmet AKif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
OKUL - VELI - OGRENCI SOZLESMESI

BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar
Amag

MADDE 1- Bu s6zlesmenin amaci, okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklari diizenlemek, veli
ve 0grenciyi okulun egitim §gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu soézlesmenin maddeleri Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi,
Ogrencilerini ve velilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Sézlesme, 1739 Milli Egitim Temel Kanunu, MEB Odiil Ve Disiplin Yonetmeligi,
MEB Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi, MEB Rehberlik Yonetmehgl MEB Okul Pansiyonlar1 Kanunu,
MEB Ortadgretim Kurumlar1 Yénetmeligi, MEB ilkdgretim Ve Orta Ogretim Kurumlarinda Parasiz
Yatililik, Bursluluk Ve Sosyal Yardimlar Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Egitimi Arastirma —
Gelistirme Dairesi Baskanligi 2005/92 No.lu Genelgesi, Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik
Anadolu Lisesi Pansiyon I¢ Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu sozlesmede gecen;

OKkul: Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi,
Ogrenci: Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Ogrencisini,
Veli: Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi dgrencisinin annesi, babasi veya

kanunen sorumlulugunu iistlenen kisiyi,

Okul Miidiirii: Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Miidiiriinii,

Taraflar: Sozlesmeyi imzalayan veli, 6grenci, okul midiiriini,

flgili Mevzuat: Okul yonetiminin bagh oldugu her tiirlii kanun, yonetmehk yonerge, genelge, emir
ve resmi yazilari ifade eder.

IKINCi BOLUM

Okulun Haklar1 ve Sorumluluklar:
Okulun Haklar1
MADDE 5-Okul bu sozlesmeye dayanak olan kanun, yoOnetmelik, genelge ve
yonergede belirtilen tiim haklara sahip olmanin yani sira;
1-Okul toplumundan ve ¢cevreden saygi ve destek gérmek.
2-Okulca alinan tiim kararlara ve okul kurallarina uyulmasini istemek.
3-Planlanmis egitim etkinliklerinin yer, zaman ve igeriginde degisiklik yapmak.
4-Destekleyici, giivenli ve katilimc1 bir isbirligi icinde ¢alismak.
5-Parali yemek yiyen Ogrencilerin {icretlerini zamaninda 6denmesini saglamak.
6-Paral1 yatili Ogrencilerin ticretlerini zamaninda 6denmesini saglamak
7-Odiil ve cezalara karar vermek; 6grenci ve velilerin bu kararlari saygiyla karsilamasini ve onerilere
uyulmasini beklemek.
8-Okulun hedeflerine uygun planlamalara 6grenci ve velilerin katilimini ve destegini beklemek.
9-Pansiyonda  yatili  Ogrencilerin  sevgi, saygi, glivenli bir ortamda kaliteli  bir
egitim  Ogretim gormeleri icin gerekli diizenlemeleri yapma.
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10-Okul yonetimi pansiyon i¢ yoOnergesi hiikiimlerini degistirme.

11-Okul, ilgili mevzuatin tim yikiimliiliiklerini yerine getirme,

12-Egitim ve dgretimde okul olarak alinan kararlarda tiim birim ve bireylerin katilmalarini isteme.
13-Veli ve 6grenci hakkinda gerekli bilgileri arastirma, ya dabu bilgileri kendilerinden isteme.
14-Ogrencilerden yapabileceklerinin en iyisini yapmalarini isteme.

15-Ogrencilerin sdéz ve davranislarindan sorumlu olmalarmi isteme haklarina sahiptir.

Okulun Sorumluluklari

MADDE 6- Okul, bu sozlesmeye dayanak olan kanun, yonetmelik, genelge,
yonerge ve ilgili mevzuatta belirtilen tiim sorumluluklari yerine getirmenin yaninda
1-Ogrencilerin akademik ve sosyal gelisimlerini destekleyecek materyal, ekipman ve teknolojik
donanim saglamak.

2-Okulda olumlu bir kiiltiir yaratmak.

3-Oprenci, veli ve ¢alisanlar arasinda higbir nedenden dolay1 ayrim yapmamak.

4-Egitim ve 0gretim siirecini okulun duvarlariyla sinirlamamak.

5-Ogrencilerin, velilerin ve okul ¢alisanlarinin kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri firsatlar
yaratmak.

6-Okulun giivenilir ve temiz olmasimi saglamak.

7-Ogrenciler icin iyi bir model olmak.

8-Okulun ve dgrencinin ihtiyaglar1 dogrultusunda siirekli gelismek.

9-Okulda etkili 6grenmeyi destekleyecek bir ortam yaratmak.

10-Okulun isleyisine ait kararlarin ve kurallarin uygulanmasini takip etmek.

11-Okul-toplum iligkisini gelistirmek.

12-Ogretmen, 6grenci ve veli goriismelerini diizenlemek ve ilgilileri zamaninda bilgilendirmek.
13-Okul c¢alisanlarinin ihtiyaglar1 dogrultusunda egitim seminerleri diizenlemek.

14-Okulun isleyisi ve yonetimi konusunda ilgili taraflar1 diizenli olarak bilgilendirmek.

15-Veli ve 6grenci hakkinda ihtiya¢ duyulan bilgileri toplamak, degerlendirmek, sonuglarini
ilgililerle paylagsmak ve gizliligini saglamak.

16-Veli toplantilariin belirli araliklarla ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.

17-Okul ve gevresinde siddet igeren davranislara kesinlikle izin vermemek.

18-Bilimsel ve stireli yaymlar1 okul kiitiiphanesinde kullanima sunmak,

19-Ogrenciler igin toplumsal hizmet etkinlikleri planlamak ve bu hizmetleri yiiriitmek,
20-Okulumuzda her veli ve 6grencinin 6grenmesi i¢in her tiirlii firsatin verilebildigi bir ortam saglamak.
21-Okulumuzun, donanimlar1 ve sosyal imkénlarini gelistirme gibi sorumluluklar1 vardir.

UCUNCU BOLUM

Velinin Haklar1 Ve Sorumluluklar

Velinin Haklar

MADDE 7- Veli, bu sozlesmeye dayanak olan kanun, yonetmelik, genelge,
yonerge ve ilgili mevzuatta belirtilen tiitm haklara sahip olmanin yani sira ;
1-Cocugumun egitimiyle ilgili tiim konularda bilgi almak.

2-Adil ve saygili davranislarla karsilanmak.

3-Cocuguma okul ortaminda nitelikli kaynaklar, egitim ve firsatlar sunulacagini bilmek.
4-Okulun isleyisi hakkinda bilgi almak.

5-Okul yoOnetimine katilmak.

6-Ogrencisinin okuldaki gelisim siireciyle ilgili bilgi almak.

7-Okulda diizenlenen Egitim Seminerlerinden yararlanmak.

8-Okulun bilgi-teknoloji laboratuvarindan yaralanmak.

9-Okul kiitiiphanesinden yararlanmak.

10-Okula konferans vermek {iizere davet edilen 6gretim elemanlarindan yararlanmak.
11-Okul-aile birliginin diizenleyecegi gezilerden yararlanmak.

12-Okulun web sayfasindan yararlanmak gibi haklara sahiptir.
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Velinin Sorumluluklari

MADDE 8- Veli, bu sozlesmeye dayanak olan kanun, yonetmelik, genelge, yonerge ve ilgili
mevzuatta belirtilen tiim sorumluluklara sahip olmanin yam sira ;

1-Cocugumun okula her giin zamaninda, Ogrenmeye hazir, okulun kilik-kiyafet
kurallarina uygun bir sekilde gitmesini saglamak

2- Okulun o6grenciler icin diizenleyecegi etkinliklerden goérev almak

3- Okulun duyuru ve yazilarini takip etmek

4-Bilgi edinmek amaciyla gonderilen her tiir anket ve formu doldurup zamaninda geri géondermek
5-Okul Gelisim Yonetim Ekibi(OGYE) ve Okul-Aile Birligi secimlerine toplantilarina katilmak.
6-Okumaya, arastirmaya daha fazla zaman ayirmasi i¢in televizyon seyretme ve oyun oynama saatlerini
diizenlemesine yardimeci olmak.

7-Evde, o giin okulda yaptiklarin1 paylasarak giiniin degerlendirmesini ¢ocugumla birlikte yapmak
8-Cocugumun uyku ve dinlenme saatlerine dikkat etmek.

9-Okulun diizenleyecegi aile egitim seminerlerine katilmak.

10-Okul yonetiminin okul-aile iliskilerini gelistirmek i¢in yapacaklari ev ziyaretlerini kabul etmek.
11-Ogrencinin disiplin kurallarina uymasi igin gerekli onlemleri almak.

12-Ogrencinin ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda okulu zamaninda bilgi vermek.
13-Aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermemek.

14-Sene basinda yapilacak olan okul-aile birligi toplantisinda alinan ilgili kararlara uymak.
15-Okulun imkanlariin gelistirilmesinde ve sosyal etkinliklerle ilgili alanlarda aktif rol almak.
16-Ogrencinin okul kuliiplerinin ¢aligmalari dahilinde yapilan etkinliklere izin vermek, desteklemek,
katilmak

17-Okulun, okul igerisinde ve okul diginda diizenleyecegi tiim etkinliklere destek olmak
18-Ogrencinin  okulla ilgili iletecegi bir bilgiyi okul idaresi, rehberlik servisi ile
degerlendirdikten sonra konu ile ilgili yargida bulunmak.

19-Ogrenciyi belirli periyotlarla saglik kontroliinden gegirmek.

20-Ogrencinin normal davramisindan farkli bir durum goézledigimde smif rehber ogretmeni
ve okul psikolojik danigmani ile goriismek.

21-Ogrencinin arkadaslarin1 ve onlarin ailelerini tanimaya ¢alismak.

22-Ogrencinin zararli aligkanliklar edinmesini 6nlemek

23-Ogrenci ile ilgili 6nemli bilgileri/bilgi degisikliklerini(adres-telefon-ad soyad degisikligi
vb.) en kisa zamanda okul idaresine bildirmek.

24-Ogrencinin yatili {icretini zamaninda 6demek

25-Ogrencinin yemek {icretini zamaninda ddemek

26-Ogrencinin  hastalifn  durumunda saghk kurulusuna gétiiriilmesi sonucunda yol
masraflarin1  ve tedavi licretini 6demek

27-Kendisiyle ilgili okulu 1ilgilendiren bilgi degisikliklerini kisa siirede okul idaresine bildirmek
29-Evci ¢ikan Ogrencinin pansiyon i¢ yonergesinde belirtilen zamanda okula gondermek.
30-Ogrencinin okulda ve pansiyonda bilerek ya da bilmeyerek verecegi zararlari 6demek.
31-Cagrildiginda en kisa zamanda okula gelmek

32-Ogrencinin okula devamini saglama

32-Pansiyon i¢ yonergesinde belirtilen hiikiimleri kabul etmek

33-Bu sozlesme ekinde verilen formlar1 okuyup kendine ve 6grencisine uygun olanlari imzalamak.
34-Veli bu sozlesmede belirtilen higbir sorumluluktan kaginamaz, aksi taktirde dogabilecek her tiirlii
aksaklikta sorumluluktan kagimmamaz.
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DORDUNCU BOLUM

Ogrenci Haklar1 ve Sorumluluklar

Ogrenci Haklar

MADDE 9- Ogrenci, bu sézlesmeye dayanak olan kanun, yonetmelik, genelge, yonerge ve ilgili
mevzuatta belirtilen tiim haklara sahip olmanin yani sira;

1-Diisiincelerini 0zgiirce ifade etme

2-Giivenli ve saglikli bir okul ve smif ortaminda bulunma

3-Bireysel farkliliklarina saygi gosterilme

4-Kendisine ait degerlendirme sonuglarini zamaninda 6grenme

5-Kendisine ait 0zel bilgilerin gizliliginin saglanmasi

6-Okulun isleyisi, kurallar1 hakkinda bilgilendirilme

7-Okul kurallariin uygulanmasinda esitligin gozetimlini isteme

8-Kendini ve diger 6grencileri tanima, kariyer planlama, karar verme vb. konularda danigmanlik alma
9-Akademik ve kisisel gelisimini destekleyecek ders dist etkinliklere katilma

10-Okul yonetiminde temsil etme ve edilme

Ogrenci Sorumluluklar

MADDE 10 - Ogrenci, bu soézlesmeye dayanak olan kanun, yonetmelik, genelge,
yonerge ve ilgili mevzuatta belirtilen tiim sorumluluklara sahip olmanin yani sira;

1-Okul bahgesinde bulunan bitki ve donanimlart koruyup belirli periyotlarla

gelistirilmesinde  aktif katilim saglama

2-Okuldaki kullip c¢aligmalari, sosyal etkinlikler ile her tiir ders dis1 faaliyetlere katilma ve
etkinlikler sirasinda kurallara uyma

3-Okulda diizenlenecek etkinliklerin kamuoyuna duyurulmasinda aktif rol oynama.

4-Okulun tiim birimlerinin kirletilmemesi icin yiyecek ve icecekleri kantin disinda tiiketmeme.

5-Okul i¢i ve disinda karsilasacagim sorunlarin ¢6ziimiinde Oncelikle rehberlik servisinden
yardim alma karsilasabilecek sorunlar hakkinda onceden bilgi alma.

6-Odiing olarak aldig1 kitap, CD vb. dokiimanlar1 zamaninda iade etme.

7-Okula gelitken kolye, yiizik, kiipe vb. ziynet esyast takmama ve okulun

belirledigi  kiyafete uygun giyinme.

8-Ses ve goriintii kaydedici vb. elektronik esya bulundurmama

9-Onemli bir mazereti olmadiginda okula ge¢ kalmama ve devamsizlik yapmama

10-Okulda bulunan kisilerin haklarina ve kisisel farkliliklarina saygi gosterme

11-Okul ve arkadaslarinin esyalarina zarar vermeme verdigi taktirde zarart karsilama

12-Sinifca belirlenen kurallara uyma.

13-Okul ydnetimine (fikir, elestiri, 6neri ve ¢aligmalartyla) katkida bulunma.

14-Arkadaslarina, 6gretmenlerine ve tim okul calisanlarina saygili davranma.

15-Hig bir sekilde kaba kuvvete ve baskiya bagvurmama

16-Okulda ve pansiyonda kullandig1 her tiirlii arag gereci koruma,

17-Kesici delici alet bulundurmama

18-Pansiyonda ve okulda alt iist sinif ayirimi, devrecilik yapmama

19- Pansiyon taksitlerini ve yemek {icretlerini zamaninda 6deme

20-Okulda ve pansiyonda sigara, igki ve diger zararli maddeleri bulundurma ve kullanmanin yasak oldugu,
telefon, ideolojik ve zararli yayin, degerli esya okula getirilmeyecegini, esya kaybinda okul idaresi
sorumluluk kabul etmeyecegini, yasaklara uymamaktan dolay:1 okul idaresi gerekli 6nlem ve yaptirimlarin
disiplin yonetmeligi ¢ercevesinde uygulanacagini, 6grencinin pansiyonla iligkisinin kesilecegini bilme
21-Okulda, pansiyonda ve cevresinde sigara, icki, uyusturucu kullandigi, silah, kesici — yaralayici alet
bulunduruldugu tespit edilen; dersi engelleyici, okul ortamimi ve disiplini bozucu davranista bulunan,
dedikodu, kavga, tehdit, santaj yoluyla okula ve okul Ogrencisine zarar veren, okulda cete olusturan,
ideolojik faaliyette bulunan, ahlak ve edebe aykiri davranan, okul i¢inde ve disinda okulun ismini zedeleyici
sug isleyen 6grencinin okulla ve pansiyonla iligiginin kesilecegini bilme

22-Pansiyon i¢ yOnergesini okuma ve yonerge dogrultusunda hareket etme, aksi takdirde
tiim sorumlulugun kendisine ve velisine ait oldugunu bilme.
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BESINCi BOLUM

Veli izin Muvafakat1

MADDE 11- Veli, 6grencinin okuldaki 68renim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda
her tiirlii muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu iistlenir, hicbir sekilde
okul idaresini sorumlu tutamaz.

l.Ogrencinin Ogrenim siiresi boyunca okulun diizenledigi her tiirlii gezi, gézlem, inceleme, antrenman,
miisabaka(futbol, voleybol, masa tenisi gibi), yarismalar, halk oyunlari, tiyatro, her tiirlii egzersiz
calismalari, miizikal etkinlikler ve laboratuvar ¢alismalarinda,

2-Ogrencinin hafta sonu evci, garst ve dershane iznine,

3-Hafta i¢i 6grencinin beyani listline ihtiyaclarin kargilanmasi i¢in ¢arsi izni ve evci izinlerine,
4-Ogrencinin Okulda okuyacag: siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her tiirlii resmi
tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolay1 okuldan uzaklastirilirsa
yazil1 bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilmasina.

5-Ogrencinin okulda 6grenimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul sinirlarmi terk
etmeyecegi, harabe okul binalarina ve tehlike arz eden hicbir yere gitmeyecegini,

6-Tatil siiresi sonunda tam zamaninda okulda bulunmasini saglamasini,

7-Ogrencinin evci/carsi/ve yil icinde kullanacagi her tiirlii izne tek basma ¢ikmasini,
8-Ogrencinin izne ayrilmak igin verdigi dilekgede veya ogrenci izin formundaki tiim
bilgilerin dogrulugunu kabul ederek kendisinin izinli sayilmasini,

9-Ogrencinin Destekleme Yetistirme Kurslarma yazildiginda giinliik gidis gelis yapmasina (kurumdan
resmi yazi getirip, kurum tarafindan evci izin formu doldurulmasi sart1 ile)

10-Ogrencinin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi taktirde her tiirlii
sorumlulugu kabul edecegine,

11-Ogrencinin  izinsiz ~ pansiyonuw/okulu  terk  ettigi  durumlarda  &grencinin,  yatililik
haklarindan  vazgegip giindiizlilye ayrilacagina,

12-Ogrencinin izinsiz okul siirlarini terk etmeyecegini ettigi taktirde sorumlulugu iistlenecegini,
13-Ogrencinin belirttiim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig1 takdirde
evcl iznini iptalini  ve tiim sorumlulugun kabul edilecegini,

14-Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde bulundugum takdirde izin
verilmesini,

15-Ogrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci izinli
sayilmasini,

16-Ogrencinin MEB. Ilkdgretim ve Ortadgretim Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi kapsaminda yapilan
etkinliklere (gezi, yemek, tiyatro, seminer, konferans... vb) katilmasina her kosulda izin verilmesini.
17-Okulunuzun  pansiyon i¢  yOnergesini  kabul ediyor, Ogrencimin ydnergeye
aykin  tim  davranislarinda dogabilecek sonuglar1 kabul ettigimi,

18-Yukaridaki beyanim disinda bir durum olursa, tarafimdan verilecek dilek¢e dogrultusunda izin
verilmesini,

19-Madde 11°de belirtilen bu durumlar veli tarafindan kabul edilir, dogabilecek her tiirlii
aksaklikta sorumluluk veliye ait oldugu, veli tarafindan bu sdzlesmenin imzalanmasiyla kabul
edilmis olur.

Cesitli Hiikiimler

MADDE 12- Bu sozlesme ekinde yer alan imza sirkiisii taraflar tarafindan imzalandiktan sonra
sozlesmenin bir kopyasi bilgi amagli olarak veliye verilir. Okul ve pansiyon duyuru panolarinda
sOzlesmenin bir Ornegi asilir.

MADDE 13- S6zlesmede yer almayan bir durumla karsilasan taraflar ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
durumu aciklhi§a kavustururlar.
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YEDINCi BOLUM

Yiirurliikk Ve Yiiritme
MADDE 14-Bu sozlesme taraflar tarafindan imzalandiktan sonra yiiriirliige girer.

MADDE 15-Bu sozlesme hiikiimlerini Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
Miidiirliigi yiiriitiir.

SOZLESME IMZA SIRKUSU NiGDE MEHMET AKIF MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU
LISESI MUDURLUGUNE

Tarafimizdan Nigde Mehmet Akif Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi ‘‘Okul — Veli - Ogrenci
Sozlesmesi’’ okundu, her maddesi anlasildi ve kabul edildi. S6zlesmeye aykir1 hareket ettigimizde
dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu iistlenecegimizi onaylayarak bu sdzlesmenin imza
sirkiisiinii imzaladik bir 6rnegini bilgi amagli yanimiza aldik.

Bilgilerinize arz olunur.

Sira No |Veli Bilgileri Ogrenci Bilgileri Sozlesme Tarihi
1 Adi - Soyadr: ................. Adi - Soyadr: .................
imzasi: Imzasi:
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EK 8-
MEHMET AKIiF MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE
MERKEZ/NiGDE

Velisi bulundugum OZrencim v.eeeeeeiieieieeeeieneenesinrensesassnsonscassnses 'in okulunuzdan mezun
oluncaya / ayrilincaya / kadar dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu tarafima ait olmak tizere
Okul idaresinin uygun gordiigii durumlarda ve asagida belirttigim bi¢imlerde is islemlerinin
ylriitiilmesini i¢in geregini arz ederim.

cered eees 12021
Velinin:

1 - Okulunuzda okuyacagi siire zarfinda yartyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her tiirlii resmi tatillerde
okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolay1 okuldan uzaklastirilirsa yazili  bir
bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilmasimi kabul ediyorum.

2 - Tatil siiresi sonunda tam zamaninda okulda bulunmasini saglayacagimi taahhiit ediyorum.

3— Ogrencimin her hafta Cuma giinii ¢1kis saatinden Pazartesi giinii saat 8.00’e kadar evci izinli say1lmasini
onayliyorum. ( evci izin belgesi olmak sartiyla)

4 - Ogrencim evci/carsi/ve yil i¢inde kullanacag: her tiirlii izne tek basma ¢ikmasini kabul ediyorum.

5 - Ogrencimin izne ayrilmak igin verdigi dilekgede veya 6grenci izin formundaki tiim bilgilerin
dogrulugunu kabul ederek kendisinin izinli sayilmasini istiyorum.

6 - Ogrencimin Destekleme Yetistirme Kursuna, etiit merkezi vb. yazildiginda giinliik gidis gelis yapmasina
izin veriyorum(kurumdan resmi yazi getirip, kurum tarafindan evci izin formu doldurulmasi sart ile)

7 - Ogrencimin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi taktirde her tiirlii
sorumlulugu kabul ediyorum.

8 - Ogrencimin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda 6grencimin, yatililik haklarindan vazgecip
giindiizliiye alacagimi kabul ediyorum.

9 - Ogrencimin izinsiz okul smirlarmni terk etmeyecegini ettigi taktirde sorumlulugunu iistlenecegimi kabul
ediyorum.

10 - Ogrencimin hastalanmasi durumunda 6zel aragla hastaneye gétiiriilmesini ve bu siiregte yapilan her
tiirlii masrafi 6deyecegimi kabul ediyorum.

11- Ogrencimin rahatsizlig1 durumda tek basina hastaneye gitmesini, hekim tarafindan verilen ilaglari bagka
birinin denetimine ihtiya¢ duymadan kullanmasini ve bu bilin¢le hareket etmesini kabul ediyorum.

12 - Ogrencimin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig1 takdirde evci iznini iptalini
ve tim sorumlulugu kabul ediyorum.

13 - Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde bulundugum takdirde izin
verilmesini istiyorum.

14 - Ogrencimin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci izinli say1lmasim
onayli-yorum.

15 - Ogrencimin MEB. {lkégretim ve Ortadgretim Sosyal Etkinlikler Yé&netmeligi kapsaminda yapilan
etkinliklere ( gezi, yemek, tiyatro, sinema, seminer, konferans... vb) katilmasina her kosulda izin veriyorum.
16 - Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye aykir: tiim davraniglarinda
dogabilecek sonuglari kabul ediyorum.

17 - Yukaridaki beyanim diginda bir durum olursa, tarafimdan verilecek dilek¢e dogrultusunda islemlerin
yiiriitiilmesini kabul ediyorum.

Yukarida belirttigim durumlarla ilgili dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu

iistlenecegimi onayliyorum.

Velinin:
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EK 9-
BAVUL ODASI KULLANMA TALIMATI

Valiz odasi Persembe giinii saat 21.00 - 21.30 aras1 ve Pazartesi giinii saat 17.00 — 18.00 aras1
agilacaktir.

1. Bunun disinda gerekli zamanlarda nobet¢i belletici 6gretmenden izin alinarak agilacaktir.
2. Valiz odasi, Pansiyon baskanin nezaretinde 6gretmenlerden izin alinarak agilacaktir.

3. Valiz odas1 kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar1 yere konulacaktir.

4. Valizlerin i¢lerinde uygun olmayan herhangi bir esya ( 1slak ¢amasir vb.) konmayacaktir.
5. Bavul odasindaki valiz ve bavullar kilitli olmayacaktir.

6. Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

EK 10—
UTU VE UTU ODASI KULLANMA TALIMATI
1. Utii islemi CARSAMBA ve PAZAR giinleri yapulir.

2. Bunun disinda gerekli zamanlarda belletici nobet¢i 6gretmenden izin alinarak it isi
yapilacaktir.

3. Utii kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular1 doldurulacaktir.
4. Utii kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kars1 dikkatli olunacaktir.

5. Utii islemi bittikten sonra pansiyon baskanina haber verilip iitii odas1 kilitlenecektir.
6. Utii islemi bittikten sonra iitii odasinda herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.

7. Pansiyon bagkanin haberi olmadan {itii iglemi yapilmayacaktir.

8. Utii odast ders calisma, ayakkabi boyama, resim yapma vs. gibi amacmin disinda
kullanilmayacaktir.

9. Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.
10.Utii isi bittikten sonra fis prizden ¢ikarilip gerekli giivenlik énlemleri alinacaktir.

11. Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir

Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR

Pan. Mudiir Yard. Okul Mudiiri
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EK 11—

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ILE ILGILI TALIMAT
1. Sabah kalk zili ¢alar calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata
gore diizenlemelidir. Asir1 rahatsizligindan dolay:r kalkamayan oOgrencileri yatakhane baskani ve
belletmen 6gretmene aninda bildirecektir. Yatakhanede vakit cizelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siiklineti korunacak; ses, s6z, tavir ve davraniglarla bu siikiinet bozulmayacaktir.

3. Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapacak ve durumu
yatakhane baskanina bildirecektir.

4. Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda
bulunacaktir.

5. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

6. Ogrenciler, elini, yiiziinii yikayip, okul giysilerini giymeli (cesmeleri kullanirken suyu yeterli acip isi
bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 pansiyon baskanina bildirmeli tuvalet ve banyolar1 usuliine gore
kullanmali) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

7. Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip, yemek sessizce yenecek. Yemeklerden sonra el yikamak, dis
firgalamak i¢in pansiyona gidip, ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelisiniz.

8. Yatakhanenin biitiin boltimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gdostermelisiniz.
9. Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
10.Yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ve esofman ile oturulmaz ve dolasilmaz.

11.Yatakhanede yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde higbir esya vs. bulundurulmayacak;
yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

12.0grenciler sabah kahvaltisina, 6gle ve aksam yemeklerine zamaninda gelip yemegini yedikten sonra
etiit saatlerine kadar okulun sosyal etkinlik alanlarinda bulunmalidir.

13.Belirtilen zamanda yatilacak giin boyunca okulda bulunulacaktir.
14.Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. istirahat edeceklerdir.

15.Baza, ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarin1 temiz ve tertipli olarak kullanacak,
dolabin1 ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit cizelgesine uyacaklardir.

16.Uyurken uyumsuzluk gosteren ogrencilerin velileri (altin1 1slatma, uyurgezerlik vb.) ilgili midir
yardimcisina haber verilerek gerekli tedbir alinacaktir.

17.0grenci, okul yonetimince kendisine gosterilen yatakta yatacak, verilen dolabi kullanacaktir.
Kendiliginden yatagin, dolabin ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap iizerine esya
konulmayacaktir.

18. Odalarda ve kisisel dolaplarda yiyecek ve i¢cecek bulundurulmayacak ve tiiketilmeyecektir.

19.0grenciler okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapacaktir.

Bu yonergenin uygulanmasinda yatakhane bagkani sorumludur. Kurallara uymayanlar hakkinda gerekli
disiplin islemleri uygulanir.

Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR
Pan. Mudiir Yard. Okul Mudiiri
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EK 12—

OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gorevlerden bazilar::

1.Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet
esyasini 0z mali olarak benimseyip onu daha uzun émiirlii kullanma gayreti i¢inde olmalidir.

2.Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarin1 temiz ve tertipli kullanmak, dolabini1 6rnek
dolap ve yatagimi 6rnek yatak gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3.Sabah kalk zili ¢alar ¢almaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zaman da yatagini ve dolabini talimata
gore diizenlemelidir. Nobetci 0grenci, asir1 rahatsizligi sebebiyle kalkamayan Ogrencileri, belletici
Ogretmene aninda haber vermelidir.

4.Elini, yliziinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklar1 kullanirken suyu yeterli acip isi
bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 ndbet¢i 6grenciye bildirmeli, tuvalet ve banyolar1 usuliine gore
kullanmali) temizlige cok dikkat etmelidir.

5.Gorevli Ogrenciler disinda herkes mutlaka etiit salonlarima zamaninda gitmeli ve derslerine
hazirlanmalidir.

6.Gorevli Ogrenciler temizlik ve diger goérevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, ndbetci
ogretmene durumu arz etmelidirler.

7.Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane disina
(Yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek getirilmemelidir.
Kahvaltidan sonra el yikamak, dis firgalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip ihtiyaclarim1 en kisa zamanda
giderip ders arac-gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8.Aksam yemegini yedikten sonra yatakhaneye ¢ikip gerekli hazirlik yapilarak etiit salonuna zamaninda
gidilmelidir.

9.Etiit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmalidir.

10.Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu
olduklar1 siireyi ailelerinin yaninda gecirebilirler.

11. Ogrenciler 6grenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

12. Okul 1daresinin ve ndbetgi belletici 0gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR

Pan. Mudiir Yard. Okul Mudiiri
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EK 13—

OGRENCi DAVRANISLARI TALIMATI

Ogrencilerden:

1.0kula ve derslere diizenli devam etmeleri ve basarili olmalari,

2.Biitin ~ okul arkadaslarinin ~ kendisi gibi Tirk  toplumunun ve Tiirkiye
Cumhuriyetinin  bir bireyi olduklarin1 unutmamalari, onlarin onur ve haklarina saygi gostermeleri,

3.0gretmenlerine, okul yodneticilerine, gorevlilere, arkadaslarina, ¢evrelerindeki kisilere karsi
saygili ve hosgoriilii davranmalari,

4.Dogru sozlii, diiriist olmalari, yalan sdylememeleri,

5.1yi ve nazik tavirli olmalari, kaba sdz ve davramislardan kacginmalari,
6.0kulda yapilacak sosyal ve kiiltiirel etkinliklere katilmalari,

7 Kitaplar1 sevmeleri, korumalari, okuma aligkanlig1r kazanmalari,

8.Cevrenin  dogal ve tarihi giizelliklerini, sanat eserlerini  korumalart ve  onlan
gelistirmek  i¢in katkida bulunmalari,

9.1yi isler  basarmak icin  ¢ok  calismaya ve  zamana muhta¢  olduklarini
unutmamalari, gecen zamanin geri gelmeyeceginin bilincinde olmalari,

10.Millet malini, okulunu ve esyasini kendi 6z mali gibi korumalari,

11.Sigara, icki ve diger bagimlilik yapan maddeleri kullanmamalari, bu
maddelerin  kullanildig1 ortamlardan uzak durmalari,

12.Ulkenin  birligini ve biitiinliigiinii bozan, boliicli, yikici, siyasi amach etkinliklere
katilmamalari; siyasi amacl sembol kullanmay1p bunlarla ilgili  amblem,

afis, rozet Vs. tasimamalari, bulundurmamalar1 ve dagitmamalari, siyasi amagl
davraniglarla okulun huzurunu bozmamalari,

13.Fizik, zihin ve duygusal giiclerini millet, yurt ve insanlik i¢cin faydali bir sekilde kullanmalari,
14. Atatiirk ilke ve inkilaplarma bagli kalmalari, bunun aksi davraniglarda bulunmamalari,

15.Yasalara, yonetmeliklere, toplum kurallarina, milli, manevi ve kiiltiirel
degerlere  uymalar1 beklenir.

Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR

Pan. Mudiir Yard. Okul Mudiiri
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EVCIi iZiN DEFTERI TALIMATI

1. Evci izin Defterinin diizenli ve temiz bir sekilde doldurulmasindan Pansiyon Baskani &grenci ve
Nobetci Belletmen 6gretmen sorumludur.

2. Hafta sonu Evci Izni kullanmak isteyen 6grenciler Carsamba aksami Evci Izin Defterini mutlaka
doldurur.

3. Evci izin Defteri hafta sonlarinda, resmi tatil olan dini ve milli bayramlarda, 6grencinin raporlu
olmasi ya da velisinin izin istemesi durumlarinda pansiyondan ayrilan 6grenciler tarafindan
doldurulur.

4. Defterdeki ayrilis tarihi, saati, adres, telefon numarasi, imza, doniis tarihi, doniis saati boliimleri
pansiyondan ayrilmadan &nce yazilir. Ogrenci, Evci Izin Defterine yazdig1 pansiyona doniis tarih
ve saatinde gelmek zorundadir. Yazdig: tarih ve saatte pansiyona gelemeyen 6grenci; Nobetci
Belletmene ya da Pansiyon Miidiir Yardimcisina durumunu haber verir.

5. Defter okunakli bir sekilde tilkenmez ya da dolma kalemle yazilir. Yanhishk olursa
karalanmadan yanlig yazinin {izerine tek ¢izgi ¢izilir.

6. Rapor alan ve raporlu oldugu giinlerde evei izni almak isteyen 6grenciler idareye haber verip
Evci Izin Defterini doldurduktan sonra gider.

7. Hafta i¢i gitmek isteyen dgrenciler velinin yazili izniyle idareden izin alir, Evci izin Defterini
doldurarak gider.

8. Yat yoklamasinda olmayan dgrencilerin isim ve numaralar1 Evci Izin Defterinden kontrol edilir.
Defterde ismi olmayan ve pansiyonda bulunmayan 6grenci hakkinda tutanak tutulur ve durum
idareye hemen bildirilir.

Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR

Pan. Miidiir Yard. Okul Mudiiri
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EK 14—

GUNLUK TEMIZLIK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIiMATI

BANYO TALIMATI

1.Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

2 Banyoya, kisisel havlu ya da bornoz gétiiriiliir, sosyal mesafe kurallarina uyulur..
3.Her giin sabah erken, muhtemel ihtiyaclar icin sicak bu bulundurulur.
4.Banyo siiresi asgari 15, azami 30 dakikadir.

5.Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

6.Banyolar her zaman kullanima hazir bulundurulmalidir.

7.Banyolarin sthhi olmasi saglanmalidir.

8.Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

9.Cikarken banyo temizlenir, iceride ¢amasir birakilmaz.

10.Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.

11.Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

12.Su israf edilmez.

13. Ihtiyag banyosu sabah 07:00 / 07:30 saatleri arasinda yaplir.

12. Elektrikli sofben banyo yapilacagi zaman agilir, banyo yapildiktan sonra kapatilir.

TUVALET TALIMATI

1.Konusulmaz, sarki — tiirkii séylenmez.

2.Cikarken sifon cekilir ve leke birakilmaz.

3.Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.

4.Ciktiktan sonra eller en az 20 saniye talimatlara uygun sekilde yikanir.
5.Tuvaletin havalandirilmasi saglanir ve tuvalete koku giderici konulur.
6.Tuvalet musluklarindan su igilmemelidir.

7.Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir.

Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR
Pan. Mudiir Yard. Okul Mudiiri
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CAMASIRHANE TALIMATNAMESI

1. Pansiyonda ki nevresim takimlar1 her hafta toplanarak en az 60°C / 1.5 saat yikanacak, uygun
dozda deterjan kullanilarak yikanacaktir.

2. Ogrencilerin kirli camasirlar1 ¢amasirhane sorumlusu tarafindan kiigiik ¢amasir makinesinde
yikanir.

3. Camagir makinesi persembe, cuma, cumartesi ve pazar giinleri kullanilacaktir.

4. Biitiin Ogrenciler ¢amasirlarina numaralarini veya isimlerini igne-iplik ile isleyecek ya da
¢ikmayan boya ile yazacaktir.

5. Camagir yikamak isteyenler, belirlenen giinlerde camasirlarini gamasirhane sorumlusu ile birlikte
makineye atacak ve birlikte ¢ikaracaktir. Her 6grenci esyasini kendisi tagtyacaktir.

6. Camasirlarin1 zamaninda almayanlarin esyalarinin kaybolmasindan kendisi sorumludur.

7. Yikanan g¢amasirlar iitii-camasir odasina asilacak veya kurutma makinesinde kurutulacaktir.
Odalara, koridorlara, ranzalara, dolaplara, etiit salonlarina, kap1 ve pencerelere kesinlikle camasir
astlmayacaktir.

8. Deterjan ve yumusaticinin bitmesi, makinenin arizalanmasi vs. aksakliklar idareye bildirilecektir.

9. Tiim kullanilmis / kontamine camasirlar, yikanmayi beklerken iitii odasinda kilitli tutulacaktur.

MEHMET AKIiF MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU LiSESi PANSiYONU
CAMASIRHANE DEMIRBAS ESYA LiSTESI

S;I%A ESYANIN ADI VE OZELLIKLERI ADEDI
1 CAMASIR YIKAMA SIKMA MAKINESI 2 ADET
2 CAMASIR KURUTMA MAKINES] 1 ADET
Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR
Pan. Miidiir Yard. Okul Mudiirii
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EK 15—

YATILI OGRENCI YEMEK TABELASININ DUZENLEMESI VE GUNLUK ERZAK
CIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliikk erzak cikarimiyla muayene kabul
islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1.Pansiyon ambar memuru, giinlilk tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisindan alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2.Giinliik tabela cizelgesinde yazili erzakingikarilmasina cizelgenin okul midiirligiine
onaylatilmasindan sonra baglanir.

3.Ertesi giiniin erzakinin ¢ikarilmasi isi her giin saat 15.30 — 16.00 arasinda yapilir.

4.Erzak ¢ikarilisinda, ilgili miidiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman), ndbetgi belletici
O0gretmen, ambar memuru ve as¢1 hazir bulunur.

5.Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tat ve miktar
kontrolii yapildiktan sonra as¢iya teslim edilir

6.Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (Balik, Siit, Yag, Yogurt
vs.) tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden once muayene ve kabul komisyon iiyeleri
tarafindan kesin kontrolden gecirilmedikge pisirilmez, yedirilmez.

7.Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek tizere
hazirlanacak erzakin akibetinden ag¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

8.Glinliik erzak ¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, asci)
orada imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan ise teslim alan as¢1 sorumludur.

9.Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek lizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve lezzet
kontroliiniin yapilmasi i¢in, dagitim saatinden yarim saat once asc1 tarafindan kaplara konularak
muayeneye getirilir.

10.08le yemekleri pansiyon miidiir yardimeilari tarafindan, aksam ve sabah yemekleri nobetgi belletici
Ogretmen tarafindan kontrol edilir.

11.Erzak ambar1 olarak kullanilan deponun kapisi ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin biri ambar
memurunda, digeri belletici 6gretmende bulunur. Belletici 6gretmen nobeti bittiginde diger belletici
O0gretmene anahtari teslim eder.

Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR
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EK 16

PANSIYON ZIYARETCI TALIMATI

Pansiyonlu 6grenci ziyaretleri ders saatlerinde yapilmamaya 6zen gosterilir.

Pansiyon 6grenci ziyaretleri 17:00 dan sonra yapilmaz.

Pansiyonlu 6grenci ziyareti i¢in gelenler mutlaka ziyaret¢i defterine kayit edilir.

Pansiyonlu 6grenci ziyareti i¢in gelenler kesinlikle okul idaresinin izni olmadan yatakhanelere
ve yemekhaneye giremez.

Ziyaretlerde goriisme i¢in okul kantini ya da okul bahgesi kullanilabilir.

Ziyaretci goriisme sonunda okul ve birimlerini terk etmekle yiikiimliidiir.

7. Ogrenci ve veliler 6grenci ziyaretinde asagidaki tabloya uymakla yiikiimliidiirler.

Eal ol L B

AN

ZAMAN DIiLiMi BASLAMA SAATI BIiTIS SAATI
o 12:30 13:20
HAFTA iCi
15:40 17:00
HAFTA SONU 10:00 15:00
EK - 17

MESCIT KULLANIM TALIMATI

. Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir.

. Temizlik ve diizenden tiim 6grenciler sorumludur.

. Mescitte namaz kilanlar1 veya Kur’an-1 Kerim okuyanlar1 rahatsiz edecek hareketler yapilmaz.
. Mescide kirli ¢oraplarla ve 1slak ayaklarla girilmez.

. Mescidin havalandirilmasina dikkat edilir.

. Mescitte bir sey yenilip i¢ilmez.

. Mescitte sarki, tilirkii sdylenmez.

. Mescitte kisisel seccade kullanilmas1 zorunludur.

0N DNk~ W~

06/09/2021
UYGUNDUR.
Emrah MUSALLI Sedat OZDEMIR
Pansiyon Miidiir Yardimecisi Okul Miidiirii
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